Trình tự thủ tục chuyển trường
1 Trình tự thủ tục chuyển trường cho học sinh THCS
      Căn cứ quyết định 51/2002/QĐ-BGDĐT và Nghị quyết 66/NĐ-CP hồ sơ và trình tự thủ tục chuyển trường được quy định như sau:
1.1 Hồ sơ chuyển trường THCS
·  Đơn xin chuyển trường có xác nhận của Hiệu trưởng trường nơi đến;
·  Học bạ THCS hợp lệ
·  Giấy khai sinh của học sinh;
·  Sổ hộ khẩu của học sinh;
·  Giấy giới thiệu của trường THCS đối với trường hợp chuyển đi, của Phòng GD&ĐT hoặc SGDĐT nơi đi đối với trường hợp chuyển đến.
1.2 Trình tự thủ tục chuyển trường
a) Chuyển trường trong cùng tỉnh, cấp huyện:
·  Học sinh có nhu cầu chuyển trường làm đơn gửi Ban giám hiệu nhà trường nơi học sinh xin chuyển đến
·  Hiệu trưởng nhà trường nơi đến tiếp nhận hồ sơ và xem xét giải quyết theo quy định
·  Học sinh chuyển trường nộp toàn bộ hồ sơ đến trường mới tiếp nhận
b) Chuyển trường đến từ tỉnh, cấp huyện khác:
·  Học sinh có nhu cầu chuyển trường làm đơn gửi Phòng Phòng GD&ĐT hoặc SGDĐT nơi học sinh xin chuyển đến
·  Phòng Phòng GD&ĐT hoặc SGDĐT nơi học sinh xin chuyển đến trao đổi với trường học sinh có nguyện vọng chuyển đến
·  Trường học sinh xin chuyển đến làm văn bản chấp thuận
·  Học sinh hoàn chỉnh hồ sơ gửi phòng Giáo dục nơi học sinh chuyển đến
· [bookmark: _GoBack] Phòng Phòng GD&ĐT hoặc SGDĐT nơi đến tiếp nhận và giới thiệu về trường theo nơi cư trú, kèm theo hồ sơ đã được kiểm tra.

2. Trình tự thủ tục chuyển trường THPT
2.1 Hồ sơ chuyển trường THPT
Đối với học sinh trong nước:
· Đơn xin chuyển trường do cha mẹ hoặc người giám hộ ký, có ý kiến tiếp nhận của trường đến.
· Hồ sơ học tập của học sinh gồm: Học bạ (bản chính), Bản sao giấy khai sinh, Bằng tốt nghiệp THCS.
· Giấy giới thiệu chuyển trường do trường cũ cấp. Nếu là học sinh tỉnh ngoài chuyển đến phải có thêm: Giấy giới thiệu chuyển trường và giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10 do Sở GD&ĐT cấp, học sinh chuyển vào hệ A trường công lập phải xuất trình hộ khẩu thường trú (hoặc các giấy tờ khác có giá trị tương đương) kèm theo 1 bản photocopy.
· Các giấy tờ hợp lệ để được hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích trong học tập thi tuyển sinh, thi tốt nghiệp (nếu có).
· Học sinh xin học lại phải có xác nhận của UBND xã, phường về việc chấp hành chính sách, pháp luật tại địa phương trong thời gian nghỉ học.
 	Đối với học sinh Việt Nam ở nước ngoài về nước:
· Văn bằng: Phải có văn bằng hoặc chứng chỉ tốt nghiệp THCS tương đương bằng tốt nghiệp THCS của Việt Nam. Học sinh đã được học ở Việt Nam, sau thời gian học ở nước ngoài, khi về nước phải có bằng tốt nghiệp bậc đã học ở Việt Nam.
· Đơn xin học do cha mẹ hoặc người giám hộ ký, học bạ (bản gốc và bản dịch sang tiếng Việt),
· Giấy chứng nhận tốt nghiệp của lớp hoặc bậc học dưới tại nước ngoài (bản gốc và bản dịch sang tiếng Việt),
· Bằng tốt nghiệp bậc học dưới tại Việt Nam trước khi ra nước ngoài (nếu có),
· Bản sao giấy khai sinh, hộ khẩu hoặc giấy chứng nhận tạm trú dài hạn của cha mẹ hoặc người giám hộ.
· Đơn xin học do cha mẹ hoặc người giám hộ ký, học bạ (bản gốc và bản dịch sang tiếng Việt),
· Giấy chứng nhận tốt nghiệp của lớp hoặc bậc học dưới tại nước ngoài (bản gốc và bản dịch sang tiếng Việt),
· Bằng tốt nghiệp bậc học dưới tại Việt Nam trước khi ra nước ngoài (nếu có),
· Bản sao giấy khai sinh, hộ khẩu hoặc giấy chứng nhận tạm trú dài hạn của cha mẹ hoặc người giám hộ.
Đối với học sinh người nước ngoài
· Văn bằng: Có bằng hoặc giấy chứng nhận tốt nghiệp tương đương bằn tốt nghiệp của Việt Nam quy định tại Luật Giáo dục của Việt Nam đối với từng bậc học, cấp học.
· Sức khỏe: Học sinh phải được kiểm tra sức khỏe khi nhập học theo qui định của Bộ Y tế Việt Nam.
· Tuổi: Được gia hạn thêm 1 tuổi so với quy định của cấp học.
Hồ sơ gồm có:
· Đơn xin học do cha mẹ hoặc người giám hộ ký,
· Bản tóm tắt lý lịch, bản sao và bản dịch sang tiếng Việt các giấy chứng nhận cần thiết (có công chứng hoặc xác nhận của cơ quan có thẩm quyền của nước gửi đào tạo),
· Học bạ,
· Giấy chứng nhận sức khỏe (do cơ quan y tế có thẩm quyền của nước gửi đào tạo cấp trước khi đến Việt Nam), ảnh cỡ 4×6 cm.
2.2 Trình tự thủ tục chuyển trường 
· Bước 1: Phụ huynh làm đơn xin chuyển trường (theo mẫu 2) ghi đầy đủ thông tin;
· Bước 2: Nộp đơn xin chuyển đến cho văn phòng trường nơi chuyển đến sau đó văn phòng trường trình cho Ban giam hiệu trường để xem xét. Nếu Ban giám hiệu trường đồng ý tiếp nhận hồ sơ thì Ban giám hiệu sẽ ký vào đơn đồng ý tiếp nhận;
· Bước 3: Sau đó Phụ huynh mang đơn chuyển trường có ý kiến tiếp nhận trên về trường để rút hồ sơ và làm thủ tục chuyển hồ sơ qua Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh đang học;
· Bước 4: Nếu Sở Giáo dục đồng ý cho chuyển thì Phụ huynh mang tất cả hồ sơ nộp cho Sở Giáo dục chuyển đến;
· Bước 5: Sau khi hồ sơ qua Sở Giáo dục hoàn tất thì Phụ huynh mang tất cả hồ sơ nộp cho văn phòng trường chuyển đến để làm thủ tục nhập học;
· Bước 6: Văn phòng trường nơi đến tiếp nhận hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ, sẽ nhận học sinh vào học.
2.3 Thời gian nhận hồ sơ chuyển trường
 	Thời gian tiếp nhận hồ sơ chuyển trường của học sinh từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ các ngày nghỉ lễ).

