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TINH PAK NONG Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PTDTNT THCS
VA THPT HUYEN CU JUT

3 Cu Jut, ngay /| thang 10 ndm 2022
S6: 9 /QD-DTNT

QUYET PINH
V/v Ban hanh quy ché chuyén mon, nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THCS VA THPT HUYEN CU JUT

Can cu Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciua B
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho théng va truomg phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tw 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B¢
Gido duc va Dao tao v/v ban hanh quy ché ddnh gid, xép loai hoc sinh trung hoc
co s6 va hoc sinh trung hoc phé théng;

Can cur Thong tw 26/2020/TT- BGD DT ngay 26/8/2020 cua B Gido duc va
Dao tao vé viéc sira déi, bé sung mot s diéu cia Quy ché ddnh gid xép logi hoc

sinh trung hoc co so va hoc sinh trung hoc pho théng ban hanh kém theo T héng tw
s6 58/2011/TT-BGDPT:

Can cw Thong tw 6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua B Gido duc
va Dao tao quy dinh vé danh gid hoc sinh trung hoc co so va ddanh gid hoc sinh
trung hoc phé thong;

Cong van s6 1366/SGDPT-GDTrH- OLCL ngay 30/8/2022 cua So GD&DT
Dk Néng vé viéc huong ddn thuwe hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2022
- 2023,

Theo dé nghi ciia B phdn phu trdch chuyén mon nha truong,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh quy ché chuyén mén truong PTDTNT THCS Va THPT
Huyén Cu Jit nam hoc 2021-2022.

Piéu 2. B6 phén phu trach chuyén mon c6 nhiém vu trién khai va huéng dan
thuc hién quy ché chuyén mén nghiém tuc, thiét thuc, hiéu qua.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Céc ong (ba) Phé Hiéu truong, T trudng chuyén mén, gido vién bd mon
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, CM.,




QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ~ /OQD-DTNT, ngay thdng ndm
2022 cua truong PTDTNT THCS Va THPT Huyén Cu Jut)

I. Nhiém vu ctia gido vién

1. Soan bai

1.1. Soan bai dy du theo phan phdi chuong trinh (déi véi cac 16p thue hién
chuong trinh GDPT 2018 phai thuc hién ké hoach bai day theo CV 5512/BGD
PT-GDTrH. Pau tu vao bai soan dé cé chét lugng bai soan cao, cip nhat kién thirc
méi. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, ding quy cach theo su thdng nhét
chung cua nha trudng, khong st dung lai gido an cii nhu'ng nam trudc. Khong
nglmg cai tién, d6i méi phuong phép giang day, thiét ké bai giang theo hudng phat
huy tinh tich cuc, sdng tao va phét huy niang luc ty hoc ctia hoc sinh (theo tinh than
cua Cong van 5555/BGDDT-GDTrH ngay 8/10/2014 cua B$ Gido duc va Dao
tao), trang dau gido 4n phai c6 ghi tiét PPCT dé tién thuc hién va kiém tra.

1.2. Céc tiét thi nghiém thye hanh phai dugc chuan bj k§ ludng. Céc tiét day
hoc theo bai hoc STEM dbi véi bac THCS thuc hién theo PPCT cua S& Gido duc
va Pao tao.

1.3. Bai kiém tra, danh gia tir 45 phut tr& 1én phai bdo trude va co ké hoach
cho hoc sinh 6n tép. Dé ra phai diing trong tim chuén kién thuc, k¥ nang, phu hop
v6i trinh d¢ thuc té ctia hoc sinh, ¢6 ma tran dé.

Dé ra va hudng dan chdm bai kiém tra phai duoc soan cén than trong giao

2. Lén i6p

2.1. Chuén bj chu ddo céc hoc li¢u, phuong tién, thiét bi day hoc trudc khi
1én 16p.
2.2. Ra vao 16p dang gio.

2.3. Truéc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sd, truc nhat, vé sinh va
cac quy dinh khéc cua nha truong.

2.4. Kiém tra bai cii tir 1 dén 3 hoc sinh, thdi gian kiém tra khéng qué 10
phut.

2.5. Cudi mdi tiét hoc danh thoi gian hop ly dé cing ¢ bai va huéng din
hoc sinh hoc bai cii va chuén bi bai méi.

2.6. Tac phong, trang phuc chinh té, xung hd mé pham, deo thé vién chirc
dung quy dinh, khong dut tay vao tai quan, khong sir dung dién thoai di dong trong
gidr 1én 16p; khong hut thude, khong con anh huéng ctia rugu, bia, d6 udng cé con.

2.7. Chiu trach nhi¢m quan ly hoc sinh, diém danh, ghi tén HS véng timg tiét
hoc vao s6 dau bai. Ngudi nao thuc hién khong nghiém tic, néu bi phat hién va
nhic nhg tir 2 1an trd 1én, s& khong dugc xét thi dua. Nhan xét cho diém tiét hoc
theo dung quy dinh.
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Khong thi hanh ki luat hoc sinh bang cach goi 1én ding trén bang.
Cong khai céc 16i vi pham, diém trir cua hoc sinh, phé r3 céc uu dlem khuyét diém
(tuyet doi khong ghi tit phan nhén xét tiét day) va diém s6 vao s6 dau bai. Nhimg
16i vi pham ndng phai 14p bién ban bdo GVCN xir ly theo quy dinh va truc tiép
phan anh véi Lanh dao truc ctia ngay do.

2.8. Hoan thanh chuong trinh theo PPCT dung ké hoach thdi gian nim hoc.

3. Cham bai kiém tra va cho diém.

- % & So lan kiém tra it nhit cho tirmg mdn hoc theo quy dinh cia Quy ché
danh gi4, xép loai hoc sinh ban hanh theo Thong tu 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 cua B¢ Gido duc va Pao tao, Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay
26/8/2020 ctua By Giao duc va Pao tao v/v stra d6i, bb sung mot s6 diéu cua Thong
tu 58/2011/TT-BGDDT; Thong tu so 22/2021/TT- BGDDT ngay 20/7/2021 cta
Bo Gido duc va DPao tao Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh

trung hoc pho théng. Kiém tra dinh ki theo PPCT da xdy dung, kiém tra thuong
xuyén theo ké hoach cuia gido vién.

3.2. Cac bai klem tra tric nghlem phai dap ng yéu cau: hoc sinh ngdi gan
nhau can khac nhau vé thir ty cau va dap an. Tuyét d6i khong dé hoc sinh quay
cop, gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.

3.3. Bai kiém tra phai chidm can thén, stra chira sai s6t cho hoc sinh. Bai
kiém tra, danh gia gifra ky tra sau 01 tuan.

3.4. Két qua hoc tap cta hoc sinh duoc giao vién by mon truc tiép vao sb
diém trén Vn.edu dung thoi gian quy dinh. Kiém tra hoc ky sé thuc hién theo ké
hoach riéng ctia nha trudng,

3.5. Hoc sinh nao khong du duge kiém tra thi gido vién b tri cho hoc sinh
kiém tra bu. Nghiém c4m viéc cay diém cho hoc sinh.

3.6. Kiém tra v& ghi, vé bai tdp dé danh gia dugc tinh than, thai dd hoc tap
cua hoc sinh.

3.7. Céc t6 chuyén mén, gido vién by mén phai c6 ké hoach xay dung ngan
hang dé klem tra. Gido vién c6 trach nhiém ra dé kiém tra hoc ky va ndp vé nha
truong tién hanh tb chirc kidm tra theo ké hoach (c6 ké hoach riéng).

4. Dy gio, thao giang, hoi giang

4.1. Dy gio thao giang cla dong nghiép trong t0 dung quy dinh, déi vai gido
vién chu nhi¢m dugc quyén du gio 16p chii nhiém dé ndm bét tinh hinh hoc tap cac
bd moén ctia hoc sinh.

4.2. Sau khi dy gio phai trao ddi, rt kinh nghiém va danh gia gio day thong
qua phiéu du gid.

4.3. Moi gido vién phai dugc thao gidng it nhat 01 tiét trong mdt nim hoc.
Tiét thao giang do to chuyén mén quy dinh hozc do gido vién tu chon va dang ky
(Nén chon nhiing tiét kho dé gop y xdy dung ctia dong nghiép). T6 chuyén mén
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chiu trach nhiém cb géng bd tri sao cho c6 tat ca hodc cac gido vién cung by mon
trong to dugc du dé gop y, danh gia.

4.4. Tiét day duoc danh giéa theo phiéu danh gia gio day (miu méi gbm 12
tiéu chi theo CV 112/SGDDT-GDTrH, ngay 26/01/2016 cua So Giao duc va Pao
tao Dk Nong) v/v hudng din danh gia, xép loai gio day gido vién trung hoc.

4.5. Tiét day hoi giang 1a tiét day thé nghiém cai tién phuong phap giang day
theo hudng day cho hoc sinh tu hoc, kich thich himg tha hoc tap, phat huy tinh tich
cue, nang luc trong hoc tap cia hoc sinh.

5. Ky luit lao dong

5.1. Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao
muon ra sém. Khong tu y doi gio hodc ty y nho nguoi day thay.

5.2. CBGV nghi phai lam gidy phép ghi 16 ly do xin nghi, ghi 6 cac tiét can
day thay, xin y kién t6 trudng va trinh Hiéu trudng quyét dinh, Chuyén moén ghi
1én bang ké hoach day thay.

5.3. Cham cong day du céc hoat dong tap thé nhu hdi hop, chao cd, mit tinh,
cac hoat dong tap the Néu CB-GV duoc cap trén hodc thu trudng didu dong di
cong tac phai truc tiép Hidu trudng nhan cong 1énh va béo cao viée thuc hién quy
trinh bd tri day thay trong thoi gian di cong tac. Truong hop nghi dot xuat, ngoai
viéc Lanh dao truc bd tri, nha truong can cé bién phép kiém tra.

II. Nhiém vu t6 chuyén mén

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, nhém (bao gom ca ké hoach
day hoc, bdi dudng hoc sinh gioi, ké hoach on thi TN, phu dao HS yéu kém, hudng
dan hoc sinh nghién ctru KHKT, boi dudng nghiép vu chuyén mén, ké hoach thao

giang,...).

2. T6 chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu, trao d6i dc rat kinh nghiém,
thong nhat bai soan, giai bai tap kho, thong nhét ndi dung, phuong phéap céc tlet
day thao giang hay day thu nghiém cai tién phuong phép giang day. Trao doi vé
ndi dung céc tiét kiém tra, on tap, ngoai khod, trién khai céc chuyen deé...

3. T6 chirc céc tiét day thao giang, thir nghiém, dénh gia xép loai céc tiét day
thao giang.

4. Banh gia ding trinh d6 hoc sinh theo chuan kién thuc, k¥ niang cia B6.
Co ke hoach va bién phép t0 chirc boi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu
kém.

5. T chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau vé chuyén moén.
Dinh ky cung lanh dao nha truong, Ban kiém tra ndi b truong hoc tien hanh kiém
tra chuyén mon theo ké hoach hoac theo yéu cau riéng cua nha truong.

6. TE) chtrc trao dbi va danh gia, thim dinh séng kién kinh nghiém cap
truomg, to chic boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu, bdi dudng
thuong xuyén, nhéc nhd gido vién chu dong tich cuc b01 dudng chuong trinh gido
duc pho théng méi nam 2018 theo dung ké hoach va tién dd. Hoan thanh céc bai
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kiém tra trén phan mém MLS dé dugc chdm va cép chimg chi hoan thanh chuong
trinh boi dudng theo tirmg Modul.

7. Tb chirc thuc hién céc phong trao thi dua, nhan xét danh gia, d& xuit khen
thuong, ky ludt doi véi gido vién can clr vao cac van ban hudng dan hién hanh.
Tham gia gép y cho quy ché chuyén moén va tiéu chi thi dua lam cén ¢ thyc hién.

8. Quan ly cac thanh vién cta to, quan ly chuyén mon, kiém tra dénh gia
viéc thuc hién nhiém vu cla gido vién. Theo ddi cac hoat dong toan dién cua to
vién.

9. Quan ly lao dong cua to, phén cong b tri day thay trong td.
thng ké bao cdo theo yéu ciu cua lanh dao nha trudng.

Xay dung khdi dai doan két trong t6, ddy manh phong trao thi dua, ddi méi, sang
tao.

II1. Nhiém vu Gido vién chii nhiém va cong tic bao quan Ho so 16p
Ho so cua 16p gdm:
- S0 dau bai (chinh khod, hoc hai budi, 6n thi...).

+ S6 déu bai 1a mét trong nhitng hd S0 quan trong cua 16p ( phan anh tinh
hinh, dénh gia tiét hoc, nhat ky thuc hién tién do chuong trinh, phan anh tinh than
thai do cua GV...); GVCN phai c6 trach nhiém cao trong viéc lya chon hoc sinh
ghi chép, bao quan.

+ Hang tuan GVCN phai ky khoa s, ndp s vé Vin phong dé b phan thi
dua Poan trudng kiém tra, nhan xét, tong hop va khoa cudi tuan.

+ Khi bj mat mat, hu hong, Vian thu, GVCN va can bd sb sach 16p phai lap
bién ban xac minh su viéc, bdo cédo Hiéu trudng xin y kién chi dao va xur ly.

- S6 chu nhiém, cac bién ban xir ly vi pham cua HS, so d6 chd ngdi: Trong
s6 chi nhiém phai thé hién duoc cac thong tin can thiét cta m01 hoc sinh, théng tin
cua 16p, c6 phdn dénh gia hang tudn va ké hoach trong tam tuan ké tiép thé hién rd
céc ké hoach chung ctia nha trudng va céc td chirc doan thé..

IV. Quy dinh thlrc hi¢n ho so' ca nhan va ho o' cac to chuyén mon
1. Hd so' ¢4 nhan gdm: (thuc hién 4 loai theo Diéu 1é truorng trung hoc co
sO, truomg trung hoc phd théng va truong pho théng c6 nhiéu cap hoc ban
hanh kém theo Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Gido
duc va Dao tao + 01 loai ctia nha truong).

1.1. Ké hoach day hoc (giéo an chinh khéa, phu dao, 6n thi, phiéu béo giang

1.2. S6 hoi hop, tich luy chuyén mén, nghiép vu, tu hoc, phiéu du gio.
1.3. Ké hoach g1ao duc ca ndm hoc
1.4. S6 danh gia hoc sinh (trude day goi 1a s6 diém).

1.5. S6 chu nhiém (doi véi giao vién cha nhiém).



